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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA:

DIGITACION DE TEXTOS 2857466
CENTRO DE INDUSTRIA Y CONSTRUCCION
REGIONAL TOLIMA

Versién: 01

Fecha limite recibo actividades: 27/10/23 hasta las 11:59pm

Fecha cierre administrativo: 31/10/23

TIEMPOS DE ENTREGA

Actividgd Qe Res.uIFado de Sesion en linea Tipo de Evidencia
Aprendizaje Aprendizaje alcanzar Inicia Termina
Actualizacion de los datos
personales.
o ) Sondeo de conocimientos
Actividades Previas previos.
Foro social.
21060'1001 -02-01 Bienvenida y Evaluacién de Induccion
Apropiar las posturas explicacion Evidencia 1. Practica 1 “El 04/10/23 09/10/23
recomenqiadas para la actividad 1 teclado guia’.
prevencion de Evidencia 2: Prueba de
enfermeda}des | 076&0/23 conocimiento.
ocupacionales en los :00 am Evidencia 3: Foro
Actividad 1. igitacio S
procesos de digitacion. _ Tematico No. 1
Microsoft teams P .
Importancia de las
buenas condiciones
ergondémicas en el trabajo.
210601001 — 02 = 02 s ) Evidencia 1: Préctica 2
Identificar los tipos de emana “Alcances con los
. » actividad 2 indices”
dispositivos de entrada, 12/10/23 Indices .
Actividad 2 las teclas, sus funciones 2:00 pm Evidencia 2: Prueba de 10/10/23 13/10/23
’ y posicién de las manos, 0P Conocimiento.
para su uso adecuado Microsoft teams Evidencia 3: Actividad
en la digitacion de interactiva “Rally de
textos. Digitacién”.
Evidencia 1: Practica 3
Se_m_ana 3 “Teclado superior e
210601001 - 02 - 03 actividad 3 inferior”
Apropiar combinacion de —_— 17/10/23 20/10/23
Actividad 3. teclas para un trabajo 19/10/23 E wdengla 2 Acuwdad
g o 2:00 pm interactiva “Caiga en la
eficiente en la digitacion letra”
de textos. ! :
Microsoft teams Evidencia 3: Estudio de
caso “Problema resuelto”.
ggsslggclu;ggt;soton Evidencia 2: Practica 4
A o Semana 4 “Teclado alfanumérico y 23/10/23 27/10/23
eficiencia y precision en el o . »
. . actividad 4 mayusculas”.
menor tiempo posible 26/10/23 Evidencia 3 Vid
Actividad 4 realizando pausas 5 O%) VII ean|a t'. 'aeo
activas durante la 20 pm Cé) ‘.Z ora 'V(? .
digitacion de textos. ) -V en.crla[‘,l om
Microsoft teams digitacién”.




